
สรางและจัดการมุมมอง คอลัมน และแอปตาง ๆ
จัดการความปลอดภัยและสิทธ์ิการเขาถึงของไซต
ใชเคร่ืองมือโซเชียลในการส่ือสารกับกลุมคนหรือท้ังองคกร
ใชฟงกชันคนหาเพ่ือหาขอมูลทางธุรกิจ เชน บุคคลหรือเอกสาร

ส่ิงท่ีคุณจะไดรับ
เขาใจประโยชนของการใช SharePoint ในสถานการณการทํางานจริง
สรางไซตใหมใน SharePoint เพ่ือจัดเก็บขอมูลทางธุรกิจ
สรางหนาเพจเพ่ือแชรขาวสารและเอกสาร
ปรับแตงโครงสรางของไซตใหตรงกับความตองการทางธุรกิจ
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หลักสูตรการอบรม
1. บทนําของ SharePoint Online
เริ่มตนเรียนรูฟเจอรเดนของ SharePoint Online ทั้งการ
จัดการและแชรเนื้อหา สรางหนาเว็บ จัดการกระบวนการธุรกิจ
อัตโนมัติ และใช Business Intelligence เพ่ือชวยในการตัดสิน
ใจ พรอมทําความเขาใจบทบาทของผูใชและผูดูแลไซต 

2. การสรางเว็บไซต
เรียนรูการวางแผนโครงสรางไซต เขาใจไซตที่มีอยู และตัดสินใจ
สรางไซตใหมไดอยางเหมาะสม พรอมทดลองใช Site Template
เพ่ือเขาใจการใชงานแตละแบบ ปรับแตงหนาตาไซตใหเขากับแบรนด
ธุรกิจ และสรางแถบนําทางเพื่อใหผูใชเขาถึงเนื้อหาไดงายยิ่งขึ้น

3. การสรางและจัดการหนาเว็บ
เรียนรูการปรับแตงหนาโฮมเพจดวยขอความ ลิงก รูปภาพ วิดีโอ
และ Web Parts และแนะนําการใช SharePoint เปนอินทราเน็ต
สําหรับเผยแพรขาวสารภายใน

4. การใชงานบนแอปใน SharePoint
เรียนรูการใชแอปประเภท Lists และ Libraries สําหรับจัดเก็บ
ขอมูลและไฟลตาง ๆ พรอมแนะนํา Marketplace Apps เพื่อ
ขยายความสามารถของไซตใหตรงตามความตองการทางธุรกิจ
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หลักสูตรน้ีเปนหลักสูตรเร่ิมตน เหมาะสําหรับท้ังผูเร่ิมตนและผูมีประสบการณในการใช SharePoint
ท่ีตองการใชงาน SharePoint Online อยางเต็มประสิทธิภาพ

รายละเอียดหลักสูตร
หลักสูตรน้ีครอบคลุมการทํางานท้ังหมดของผูดูแลเว็บไซตใน SharePoint ต้ังแตการวางแผนและสรางเว็บไซตใหมไปจนถึงการจัดการเว็บไซตท่ีมีอยู
ใน SharePoint Online คุณจะไดเรียนรูวิธีใชฟเจอรของ SharePoint เพ่ือเพ่ิมการทํางานรวมกันและการแชรขอมูลในทีมของคุณ คอรสน้ี
ประกอบดวยการสาธิตสด การใชแนวทางปฏิบัติท่ีดีท่ีสุด และการฝกปฏิบัติจริงเพ่ือเพ่ิมความม่ันใจในการใชงาน SharePoint Online อยางมี
ประสิทธิภาพ

5. สรางกระบวนการดวย Flow และ PowerApps
เรียนรูการสรางฟอรมและเวิรกโฟลวโดยไมตองเขียนโคด ดวย
PowerApps และ Flow เพื่อเชื่อมตอ SharePoint กับแอป
Office 365 อื่น ๆ รวมถึงสรางกระบวนการอนุมัติแบบงายผาน
Classic Workflows

6. การปรับแตงความปลอดภัย (Customizing Security)
เรียนรูวิธีการจัดการสิทธิ์การเขาถึงโดยการเพิ่ม/ลบผูใชงานและ
ปรับแตงระดับการเขาถึง เชน อนุญาตใหกลุมผูใชสามารถอัปโหลด
เนื้อหาได แตไมสามารถลบได 

7. การใชงานและการคนหา
เรียนรูเครื่องมือคนหาขอมูลใน SharePoint ใน Office 365,
Delve ชวยแนะนําเนื้อหาที่เกี่ยวของและเปนที่นิยม นอกจากนี้
เจาของไซตยังสามารถปรับแตงการคนหาเพื่อเพิ่มความแมนยํา โดย
การโปรโมทเนื้อหาตามคําคนหาที่กําหนด

8. การเชื่อมตอกับ Office
เรียนรูการสรางเทมเพลตไฟลที่ใชงานซํ้าไดและการจัดการวงจรชีวิต
เอกสารโดยอัตโนมัติ เชน การลบเนื้อหาที่ไมตองการออกจาก
เว็บไซตอัตโนมัติ ดวยฟเจอรตาง ๆ เชน Meta data ที่จัดการ,
ประเภทเนื้อหา, นโยบายการจัดการเอกสาร, และเครื่องมือจัด
ระเบียบเนื้อหา
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